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1. Общие положения 

Настоящая политика по обработке и защите персональных данных в муниципальном 

общеобразовательном учреждении «Гимназия №2» г. Воркуты составлена в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27.07.2006. №152-ФЗ «О персональных данных» (далее - 

Закон о персональных данных) и определяет порядок обработки персональных данных и меры по 

обеспечению безопасности персональных данных, предпринимаемые в муниципальном 

общеобразовательном учреждении «Гимназия №2» г. Воркуты (далее – Оператор). 

1.1. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности 

соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том 

числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Настоящая политика Оператора в отношении обработки персональных данных (далее – 

Политика) применяется ко всей информации, которую Оператор может получить о посетителях веб- 

сайта https://gimnaziya2vorkuta-r11.gosweb.gosuslugi.ru/, официальных страниц в национальном 

мессенджере MAX https://max.ru/id1103024005_gos; в социальной сети ВК 

https://vk.ru/gimnazia2_vorkuta 

2. Основные понятия, используемые в Политике 

− персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно определенному 

или определяемому Субъекту персональных данных; 

− персональные данные Субъекта персональных данных являются конфиденциальной 

информацией и не могут быть использованы оператором или любым другим лицом в 

личных целях. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны 

не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О 

персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 (далее – ФЗ о персональных данных); 

− оператор персональных данных (оператор) – Гимназия, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующая и (или) осуществляющая обработку персональных данных, а 

также определяющая цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

− обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 

таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных; 

− персональные данные, разрешенные Субъектом персональных данных для распространения – 

персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен Субъектом 

персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

Субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном ФЗ о 

персональных данных; 

− автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники; 

− распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 

данных неопределенному кругу лиц; 

− предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 

данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

https://gimnaziya2vorkuta-r11.gosweb.gosuslugi.ru/
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− блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 

данных); 

− уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

− обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному Субъекту персональных данных; 

− информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 

− автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники; 

− общедоступные данные - сведения общего характера и иная информация, доступ к которой не 

ограничен; 

− учетная запись пользователя (аккаунт/личный кабинет) - интернет-пространство, защищенное 

паролем, содержащее информацию о пользователе и учет его работы на Сайте, содержащая 

личные и контактные данные, предоставленные пользователем при регистрации на Сайте и в 

ходе работы на Сайте (ФИО, адрес электронной почты, контактный телефон, наименование 

предоставляемой пользователем организации, должность пользователя); 

− сайт - веб-сайт Гимназии, расположенный по адресу: https://gimnaziya2vorkuta-

r11.gosweb.gosuslugi.ru/ 

− официальная страница - персональная страница в определенных Правительством Российской 

Федерации информационных системах и (или) программах для электронных вычислительных 

машин, соответствующих требованиям, предусмотренным статьей 10.6 Федерального закона 

от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации", созданная подведомственной организацией и содержащая информацию об их 

деятельности в национальном мессенджере MAX https://max.ru/id1103024005_gos ; в 

социальной сети ВК https://vk.ru/gimnazia2_vorkuta 

− пользователь - посетитель Сайта, официальных страниц, являющийся субъектом 

персональных данных по факту прохождения процедуры регистрации на Сайте в 

установленном порядке; 

− трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

3. Основные права и обязанности Оператора 

3.1. Оператор имеет право: 

– получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или документы, 

содержащие персональные данные; 

– в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 

данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных; 

– самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и 

https://gimnaziya2vorkuta-r11.gosweb.gosuslugi.ru/
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принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 

Законом о персональных данных или другими федеральными законами. 

3.2. Оператор обязан: 

– соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять 

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия Субъекта персональных 

данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством; 

– принимать правовые, организационные и технические меры для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных; 

– обеспечить Субъектам персональных данных, их законным представителям 

возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, 

если иное не предусмотрено законодательством; 

– по запросу Субъекта персональных данных или его законного представителя Гимназия 

сообщает ему информацию об обработке его персональных данных; 

– отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

– разъяснять Субъектам персональных данных, их законным представителям 

юридические последствия отказа предоставить персональные данные; 

– блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные 

данные либо обеспечить их блокирование или удаление; 

– прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить 

прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки. 

– прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки 

персональных данных в случае отзыва Субъектом персональных данных согласия на обработку 

его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных, 

или иным соглашением между Гимназией и Субъектом персональных данных; 

– в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с 

государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных 

атак на информационные ресурсы Российской Федерации, включая информирование его о 

компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу (предоставление, 

распространение, доступ) персональных данных; 

– сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по 

запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты получения такого запроса; 

– публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к настоящей 

Политике в отношении обработки персональных данных; 

– исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о персональных данных. 

4. Основные права и обязанности субъектов персональных данных 

4.1. Субъекты персональных данных имеют право: 

– получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением 

случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту 

персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться 

персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 



 

 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень 

информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных; 

– требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

– выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных в 

целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 

– на отзыв согласия на обработку персональных данных; 

– обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или 

в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его 

персональных данных; 

– на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

4.2. Субъекты персональных данных обязаны: 

– предоставлять Оператору достоверные данные о себе; 

– сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных. 

4.3. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом 

субъекте персональных данных без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с 

законодательством РФ. 

4.4. Официальный сайт и официальные страницы Гимназии взаимодействуют с 

федеральной государственной информационной системой "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал) в порядке и в соответствии с 

требованиями, которые утверждаются Правительством Российской Федерации. 

5. Принципы обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе. 

5.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с 

целями сбора персональных данных. 

5.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

5.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки. 

5.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональных данных по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

5.6. При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, 

их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 

персональных данных. Оператор принимает необходимые меры и/или обеспечивает их принятие по 

удалению или уточнению неполных или неточных данных. 

5.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 

данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 



 

 

персональных данных. Обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются 

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

6. Правовые основания обработки персональных данных 

6.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются: 

− Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.; 

− Гражданский кодекс Российской Федерации; 

− Трудовой кодекс Российской Федерации; 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в 

действующей редакции); 

− Федеральный закон РФ27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (в действующей 

редакции); 

− Федеральным законом РФ от 27.07.2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» (в действующей редакции); 

− Федеральный закон от 14 июля 2022 г. № 270-ФЗ “О внесении изменений в Федеральный 

закон "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и 

органов местного самоуправления", 

− Федеральный закон от 27.07.2004 г.  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 28.03.1998 г. № 55-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; 

− Закон Республики Коми от 05.03.2005 г. № 10-РЗ «О некоторых вопросах государственной 

гражданской службы Республики Коми»; 

− Закон Республики Коми от 04.05.2008 г. № 48-РЗ «О пенсионном обеспечении лиц, 

замещавших должности государственной гражданской службы Республики Коми»; 

− Постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719 «Об 

утверждении Положения о воинском учете»; 

− Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 г. № 188 «Об утверждении сведений 

конфиденциального характера»,  

− Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. № 1119 «Об 

утверждении Требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

− Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г.  № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации». 

– Устав МОУ «Гимназия №2» г. Воркуты, 

– договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных; 

– согласия Пользователей на обработку их персональных данных, на обработку 

персональных данных, разрешенных для распространения. 

6.2. Субъект персональных данных самостоятельно принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие свободно, своей волей и в своем интересе. 

7. Условия обработки персональных данных 

7.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных. 

7.2. Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных. 



 

 

8. Порядок сбора, хранения, передачи и других видов обработки 

персональных данных 

Безопасность персональных данных, которые обрабатываются Оператором, обеспечивается 

путем реализации правовых, организационных и технических мер, необходимых для выполнения в 

полном объеме требований действующего законодательства в области защиты персональных 

данных. 

8.1. Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает все возможные 

меры, исключающие доступ к персональным данным неуполномоченных лиц. 

8.2. Персональные данные Пользователя никогда, ни при каких условиях не будут переданы 

третьим лицам, за исключением случаев, связанных с исполнением действующего законодательства 

либо в случае, если субъектом персональных данных дано согласие Оператору на передачу данных 

третьему лицу для исполнения обязательств по гражданско-правовому договору. 

8.3. В случае выявления неточностей в персональных данных, Пользователь может 

актуализировать их самостоятельно, путем направления Оператору уведомление на адрес 

электронной почты Оператора gimn_2_vor@edu.rkomi.ru с пометкой «Актуализация персональных 

данных». 

8.4. Срок обработки персональных данных определяется достижением целей, для которых 

были собраны персональные данные, если иной срок не предусмотрен договором или действующим 

законодательством. Пользователь может в любой момент отозвать свое согласие на обработку 

персональных данных, направив Оператору уведомление посредством электронной почты на 

электронный адрес Оператора gimn_2_vor@edu.rkomi.ru с пометкой «Отзыв согласия на обработку 

персональных данных». 

8.5. Вся информация, которая собирается сторонними сервисами, в том числе средствами 

связи и другими поставщиками услуг, хранится и обрабатывается указанными лицами (Операторами) 

в соответствии с их Пользовательским соглашением и Политикой конфиденциальности. Субъект 

персональных данных и/или Пользователь обязан самостоятельно своевременно ознакомиться с 

указанными документами. Оператор не несет ответственность за действия третьих лиц, в том числе 

указанных в настоящем пункте поставщиков услуг. 

8.6. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме 

предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) 

персональных данных, разрешенных для распространения, не действуют в случаях обработки 

персональных данных в государственных, общественных и иных публичных интересах, 

определенных законодательством РФ. 

8.7. Оператор при обработке персональных данных обеспечивает конфиденциальность 

персональных данных. 

8.8. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законом. 

8.9. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия субъекта персональных 

данных или отзыв согласия субъектом персональных данных, а также выявление неправомерной 

обработки персональных данных. 

9. Перечень действий, производимых Оператором с полученными 

персональными данными 
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9.1. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных 

данных. 

9.2. Оператор осуществляет автоматизированную обработку персональных данных с 

получением и/или передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным 

сетям или без таковой. 

10. Конфиденциальность персональных данных 

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 

данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

11.Изменение политики 

Гимназия имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При внесении изменений в 

актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в 

силу с момента ее утверждения и размещения в общедоступном месте, если иное не предусмотрено 

новой редакцией Политики. 

 

12. Заключительные положения 

12.1. Пользователь может получить любые разъяснения по интересующим вопросам, 

касающимся обработки его персональных данных, обратившись к Оператору с помощью 

электронной почты gimn_2_vor@edu.rkomi.ru 

12.2. Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в сети Интернет по 

адресу https://gimnaziya2vorkuta-r11.gosweb.gosuslugi.ru/policy/. 



 

 Приложение 

к Политике в отношении обработки персональных 

данных  

 

 
Директору МОУ «Гимназия №2» г. Воркутцы 

Деревягиной О.А.и 

от _____________________________________ 
(ФИО субъекта ПДн) 

_____________________________________ 
(почтовый адрес субъекта ПДн или адрес электронной почты) 

_____________________________________ 
(паспортные данные субъекта ПДн) 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

 

З А П Р О С 

(о предоставлении/ изменении / исключении персональных данных субъекта) 

Мною, _________________________________,  «____» __________________г.  
                       (ФИО)                                                                                  (дата предоставления ПДн) 

в связи с осуществлением____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________ 

в МОУ «Гимназия №2» г. Воркуты были предоставлены следующие персональные данные 

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_________________________________ 
(указать, какие сведения были предоставлены, например: ФИО, паспортные данные, сведения о дате и месте рождения и т.п.) 

Указанные данные были предоставлены мною для 

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указать, для проведения какой операции были предоставлены данные) 

В настоящее время сообщаю об изменении/исключении следующих моих персональных 

данных в связи с: _____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________ 
(указать какие данные, каким образом поменялись, например: - ФИО изменение Иванова И.И, на Петрова И.И.) 

В срок не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты получения документального 

подтверждения об изменении персональных данных прошу внести изменение/ исключить 

персональные данные в связи с 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________

______________________  

(прекращением отношений с МОУ «Гимназия №2» г. Воркуты с  утратой сведениями 

достоверности и т.д). 

 

Уведомить о факте изменения прошу по телефону номер _________________. 

 

приложение: 

-     ______________________________________________________________ 

-     ______________________________________________________________ 

 

 _________________      __________________               ___________________ 
(ФИО)                                (подпись)                                                                 (дата) 
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